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Projekt je sufinancirala Eurcpska unija iz Europskog socijalnog fonda.

NATJECAJ ZA RADNO MJESTO: Koordinator na projektu ,,Drustveno-kulturni centar u
Op¢ini Brinje*

Vrsta zaposlenja: ugovor o radu na odredeno vrijeme na 23 mjeseca, s probnim rokom od 2 mjeseca.
Rad na projektu ,,Drustveno-kulturni centar u Op¢ini Brinje®.

Mijesto rada: Brinje, ured udruge Pavenka (Frankopanska 33)

Vrijeme: 40 sati tjedno

Nudimo rad u ugodnom okruzenju te moguénost kontinuiranog ucenja.

Opis poslova za radno mjesto ,,Koordinator na projektu* ukljucuje:

1)  vodenje financijskog poslovanja projekta ,,Drustveno-kulturni centar u Opéini Brinje* (obracun placa,

obracun ugovora o djelu, placanje racuna)

2)  zaprimanje racuna, medijska vidljivost projekta i objave

3) sudjelovanje u izradi godi$njih financijskih izvjeStaja Udruge te proracuna projekata

4)  priprema nabave za potrebe projekta svih materijala, usluga i radova

5)  komunikacija sa posrednic¢kim tijelom

6)  vodenje zastite osobnih podataka sukladno Opc¢oj uredbi o zastiti podataka (GDPR)

7)  organiziranje putovanja sudionika projekta, komunikacija sa ciljnom skupinom

8)  brigu o uredskoj i tehni¢koj opremi Udruge

9) komunikacija sa nositeljima aktivnosti, izrada plana i programa rada Drustveno-kulturnog
centra u Op¢ini Brinje sukladno prijavnom obrascu A

10)  sudjelovanje u provedbi samog projekata sukladno Prijavnom obrascu A i B

11)  sudjelovanje na sastancima te vodenje zapisnika projektnog tima i Partnera

12) izrada ZNS-a, izrada loga DKC

13) svi ostali poslovi po nalogu voditeljice projekta.

Potrebna znanja, vjeStine i osobine:

1) visa stru¢na sprema (VSS) drustvenog i/ili tehnickog smjera

2) Minimalno 1 godinu relevantnog radnog iskustva

3) Napredna korisni¢ka znanja Microsoft alata (Windows i Office)

4) Samostalnost, analiticnost, odgovornost, komunikativnost, timski rad
5) Spremnost na kontinuirano ucenje i usavrsavanje

6) Posjedovanje vozacke dozvole B kategorije

Prednost ¢e imati osoba koja:

* ima iskustvo rada na provedbi barem jednog projekta financiranog sredstvima EU
* je samostalna u izradi proracuna projekta i1 pracenju njegove potrosnje, te razumije klju¢ne racu-
novodstvene pojmove
* je sposobna samostalno rjeSavati probleme, a istovremeno pokazuje sklonost timskom radu
 ima sposobnost rada pod pritiskom u okruzenju gdje su rokovi prioritetni
+ poslove i =zadatke obavlja savjesno, precizno, odgovorno i  ucinkovito,
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Projekt je sufinancirala Eurcpska unija iz Europskog socijalnog fonda.
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Projekt je sufinancirala Eurcpska unija iz Europskog socijalnog fonda.

. je empaticna, snalazljiva, fleksibilna, prilagodljiva 1 lako uci,
* koja se moze brzo wuklju¢iti u  kompleksan 1  zahtjevan  projekt,
* ima dobre komunikacijske vjestine te se lako snalazi u radu s razli¢itim grupama i osobama, ko-
legama i partnerima pristupa na profesionalan, ugodan i kooperativan nacin.
» iskustvo rada u neprofitnom sektoru.

Nacin prijave poStom na adresu:
UDRUGA PAVENKA
FRANKOPANSKA 35

53260 BRINJE

s naznakom: ,,Prijava na NatjeCaj za zaposljavanje — Koordinator na projektu ,,.Drustveno-
kulturni centar u Op¢ini Brinje*

Prijave su otvorene do 12.LIPNJA 2020. godine.

Prijavi obavezno priloziti:

e  Zivotopis (Europass) na hrvatskom jeziku

e Dokaz o odgovaraju¢em stupnju obrazovanja (preslika diplome)

e Motivacijsko pismo na hrvatskom jeziku (od 300 do 500 rijeci) u kojem treba obrazloziti svoju
motivaciju te pribliziti kompetenciju kroz prakticne primjere/iskustvo/popis projekata/kontakt podatke
osoba koje vas mogu preporuciti.

e Elektronicki zapis o radno-pravno statusu za potvrdu

Molimo da posaljete sve trazene podatke jer nepotpune prijave i prijave pristigle nakon navedenog roka
neéemo razmatrati. Na razgovor za posao pozvat ¢emo samo odabrane kandidate i kandidatkinje koji
ispunjavaju osnovne uvjete.

Prijavom i dostavom dokumenata na ovaj natjecaj, suglasni ste s odredbama Opce uredbe o zastiti podataka
(EU) 2016/679 (uredba) i dajete privolu Udruzi Pavenka za njihovu obradu. Vasi osobni podaci biti ¢e
registrirani u bazi podataka udruge Pavenka za potrebe odabira kandidata, nakon Cega ¢e se isti unistiti,
sukladno odredbama GDPR-a.

Izbor kandidata bit ¢e izvrSen na temelju pismene i usmene provjere znanja.

Kandidati koji ostvare preko 50% na testiranju biti ¢e pozvani na razgovor radi utvrdivanja njihovih
znanja, sposobnosti i vjestina te dosadasnjih rezultata u radu.

Za kandidata koji bude pozvan/a na razgovor i testiranje, a ne odazove se pozivu i ne pristupi raz-
govoru, smatrat ¢e se da je povukao/la prijavu na ovaj natjecaj.
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Projekt je sufinancirala Eurcpska unija iz Europskog socijalnog fonda.
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Projekt je sufinancirala Eurcpska unija iz Europskog socijalnog fonda.

NAPOMENA: ukoliko osobe koje ne posjeduju trazeno radno iskustvo (godinu dana) u trazenoj
stru¢noj spremi a pokazu iznimnu zainteresiranost kroz motivacijsko pismo biti ¢e pozvane na tes-
tiranje i razgovor.

ZakaSnjele 1 nepotpune prijave nece se razmatrati.

O rezultatima natjecaja kandidati ¢e biti obavijeSteni e-mailom.

POVJERENSTVO ZA PROVEDBU NATJECAJA
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Projekt je sufinancirala Eurcpska unija iz Europskog socijalnog fonda.



